
Uproszczona instrukcja aktywacji pakietu Microsoft Office 2021 Home & Student 

1. Po uruchomieniu komputera w menu start odnajdujemy program Word i go uruchamiamy 

 
 

2. Następnie po uruchomieniu programu Word pojawi się okno w którym wybieramy opcję mam klucz 

produktu jak na poniższym zdjęciu 

 
3. W kolejnym oknie pojawi się ramka, w którą trzeba wpisać klucz znajdujący się  

na karcie w pudełku Microsoft Home & Student z prawej strony i  ma postać  xxxxx-xxxxx-xxxxx-xxxxx-

xxxxx .Klucz wpisujemy z małej litery bez myślników. 

 



Po wpisaniu prawidłowo klucza pojawi się okno, na którym klikamy w Aktywacja pakietu Office 

 
W następnym oknie przechodzimy do logowania (jeśli posiadamy już konto Microsoft) lub zakładania 

nowego konta Microsoft. 

  
Jeśli nie mamy konta Microsoft klikamy w Utwórz je! Dalej gdzie możemy użyć posiadanego adresu 

e-mail lub wybrać Uzyskaj nowy adres e-mail (można wybrać opcję z numerem telefonu ale trzeba pamiętać że jak 

zrezygnujemy z numeru a nie zmienimy tego w koncie to stracimy możliwość zarządzania kontem Microsoft) 

Po wybraniu opcji  Uzyskaj nowy adres e-mail w następnym oknie system poprosi nas o wpisanie 

nazwy dla naszego konta np. kowalski 123hasła do konta Imienia i NazwiskaDaty urodzenia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



W kolejnym oknie system zapyta o to gdzie ma być używane konto Microsoft i tutaj zaznaczmy Tylko 

aplikacje firmy Microsoft 

 
 

Następnie pojawi się okno Potwierdź swoje ustawienia na którym sprawdzamy zgodność odhaczamy 

Chcę otrzymywać informacje, porady…(jeśli ktoś chce to może zostawić) i klikamy Dalej 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Kolejne okno to potwierdzenie, że zapoznaniem się z umową gdzie klikamy Potwierdź 

 
 

W kolejnym oknie Zaakceptuj postanowienia umowy licencyjnej klikamy Zaakceptuj 

 
W kolejnym oknie o informacjach o danych diagnostycznych potwierdzamy i przechodzimy dalej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



W kolejnym oknie na pytanie czy chcesz wysłać opcjonalne dane o pakiecie Office do firmy Microsoft 

wybieramy w zależności od naszej aprobaty i zaznaczamy odpowiednie pole i klikamy Zaakceptuj 

 

 
 

Kolejne okno to wybór formatu domyślnego typu plików, w którym zaznaczamy opcję  Formaty Office 

Open XML i potwierdzamy OK 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Następnie postępujemy zgodnie z poleceniami i w efekcie końcowym zobaczymy okno, na którym 

klikamy Rozpocznij 

 

 
 

Pakiet Office został Aktywowany. 

Na końcu zostaniemy poinformowani o możliwościach środowiska Ms Office. Potwierdzamy klikając 

Gotowe 

 
 

Na końcu najlepiej pozamykać pakiet Office i uruchomić na nowo aby wszystkie ustawienia się wgrały. 

Miłego korzystania. 

 


