Uproszczona instrukcja aktywacji pakietu Microsoft Office 2021 Home & Student

1. Po uruchomieniu komputera w menu start odnajdujemy program Word i go uruchamiamy

(] pey

b Dell Update

2. Nastepnie po uruchomieniu programu Word pojawi sie okno w ktérym wybieramy opcje mam klucz

produktu jak na ponizszym zdjeciu

Pliki i foldans ktara icui wr ushidza OnaDriva ca b
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B® Microsoft

Zaloguj sie w celu skonfigurowania pakietu Office

Uzyj swojego zwyklego Uzyskaj bezptatny magazyn Zainstaluj pakiet Office na
d adresu e-mail w chmurze innych urzadzeniach,
uzywajac swojego konta

Zalogyj sig za pomoca stuzbowegp lub psobistego konta Microsoft

Zalogyj 7 Utwérz konto
3
Mam klucz produktu

Co to jest kOMOMIcrosoft?

3. W kolejnym oknie pojawi sie ramka, w ktdra trzeba wpisac klucz znajdujacy sie
na karcie w pudetku Microsoft Home & Student z prawej strony i ma postad XXXXX-XXXXX-XXXXX-XXXXX-

xxxxx .Klucz wpisujemy z matej litery bez mysinikéw.

Pl taldens ktare zanisiuesz woushidze (nellne sa h. Ma:

B= Microsoft

Wprowadzanie klucza produktu

Whprowadz klucz produktu pakietu Office:

Zobacz przyktady klucza produktu

Wstecz




Po wpisaniu prawidtowo klucza pojawi sie okno, na ktorym klikamy w Aktywacja pakietu Office

B® Microsoft

Wprowadzanie klucza produktu

Wprowadz klucz produktu pakietu Office:

[

Aktywacja pakietu Office

Zobacz przyklady klucza produktu
Wstecz

x

W nastepnym oknie przechodzimy do logowania (jesli posiadamy juz konto Microsoft) lub zaktadania
nowego konta Microsoft.

B® Microsoft

Zaloguj

Adres e-mail, telefon lub Skype

Warunki uzytkowania

Nie masz konta? Utwérz je!

Logowanie przy uzyciu klucza zabezpieczer (%)

Q Opdje logowania

Ochrona prywatnosci i pliki cookie

BE Microsoft

Tworzenie konta

osoba@example.com

Uzyj zamiast tego numeru telefonu

Uzyskaj nowy adres e-mail

Wiiees

Warunki uzytkowania ~ Prywatnos¢ i pliki cookie

Jesli nie mamy konta Microsoft klikamy w Utwérz je! > Dalej gdzie mozemy uzy¢ posiadanego adresu

e-mail lub wybra¢ Uzyskaj nowy adres e-mail (mozna wybra¢ opcje z numerem telefonu ale trzeba pamietad ze jak

zrezygnujemy z numeru a nie zmienimy tego w koncie to stracimy mozliwosc¢ zarzqdzania kontem Microsoft)
Po wybraniu opcji Uzyskaj nowy adres e-mail w nastepnym oknie system poprosi nas o wpisanie
nazwy dla naszego konta np. kowalski 123->hasta do konta=> Imienia i Nazwiska=>Daty urodzenia



W kolejnym oknie system zapyta o to gdzie ma by¢ uzywane konto Microsoft i tutaj zaznaczmy Tylko
aplikacje firmy Microsoft

B Microsoft
ablitekppgr@outlook.com

Uzyj tego konta wszedzie na
urzadzeniu

System Windows zapamieta Twoje konto i utatwi logowanie
sie do aplikacji oraz witryn internetowych. Klikniecie pozydji
Dalej oznacza, ze bedziesz w stanie znalez¢ utracone

urzadzenie, synchronizowac ustawienia z innymi
urzadzeniami i zwracac sie 0 pomoc do Cortany.

Tylko aplikacje firmy Microsoft
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Warunki uzytkowania ~ Ochrona prywatnosci i pliki cookie

Nastepnie pojawi sie okno Potwierdz swoje ustawienia na ktérym sprawdzamy zgodno$é odhaczamy
Chce otrzymywad informacje, porady...(jesli ktos chce to mozZe zostawic) i klikamy Dalej

=. Microsoft Uzyskaj pomoc

Potwierdz swoje ustawienia

Office 2021 dla Uzytkownikéw Domowych i
Ucznidw
Klucz produktu potwierdzony

@ Konto: £ —~"@outlook.com zmien

Chce otrzymywac informacje, porady i oferty dotyczace platformy Microsoft 365 i
pakietu Office. Oéwiadczenie o ochronie prywatnosci.
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Kolejne okno to potwierdzenie, ze zapoznaniem sie z umowa gdzie klikamy Potwierdz

=. Microsoft Uzyskaj pomoc

Przed kontynuowaniem...

Wybierz pozycje Potwierdz, aby zaakceptowac

Umowa o $wiadczenie ustug firmy Microsoft. Firma
0 Microsoft natychmiast udzieli Ci petnego dostepu do

oprogramowania po ukoriczeniu realizagji.

B Poniewaz utracisz wszelkie ustawowe prawa do
wycofania sig z tej umowy, sprawdz warunki zakupu
okreélone przez sprzedawce detalicznego pod katem
wszelkich innych praw, ktore mozesz miec.
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W kolejnym oknie Zaakceptuj postanowienia umowy licencyjnej klikamy Zaakceptuj

X

B® Microsoft

Zaakceptuj postanowienia umowy licencyjnej

Produkt Microsoft Office 2021 dla Uzytkownikow Domowych i Uczniow obejmuje te aplikacje:

e s @ O

Sktadnikiem tego produktu s réwniez Automatyczne aktualizacje pakietu Office.
Dowiedz sie wiecej

Wybranie pozycji .Zaakceptuj” oznacza akceptacje warunkow Umowy licencyjnej pakietu Microsoft Office
Wyswietl umowe

Zaakceptuj

W kolejnym oknie o informacjach o danych diagnostycznych potwierdzamy i przechodzimy dale;j.



W kolejnym oknie na pytanie czy chcesz wystac opcjonalne dane o pakiecie Office do firmy Microsoft
wybieramy w zaleznosci od naszej aprobaty i zaznaczamy odpowiednie pole i klikamy Zaakceptu;j

BS Microsoft

Razem coraz lepsi

Bedziemy wdzieczni za udostepnienie nam opcjonalnych danych diagnostycznych i informacji dotyczacych uzycia. Dzigki nim
mozemy wcigz wprowadzaé ulepszenia. Zadne z tych danych nie zawieraja Twojego imienia i nazwiska, zawartosci plikéw ani
informadji o aplikacjach niezwigzanych z pakietem Office.

Czy chcesz wystaé opcjonalne dane o pakiecie Office do firmy Microsoft?

) Tak, wysytaj dane opcjonalne
® Nie, nie wysytaj danych opcjonalnych

Dowiedz sie wiecej

Zaakceptuj

Kolejne okno to wybér formatu domysinego typu plikdw, w ktdrym zaznaczamy opcje Formaty Office

Open XML i potwierdzamy OK

Microsoft Office — Zapraszamy!
Domysine typy plikow u Office

Pakiet Microsoft Office obstuguje wiele roznych formatow plikow.
Wybierz format, ktérego chcesz uzywac jako domysinego w programach Microsoft Word,
Microsoft Excel i Microsoft PowerPoint.

(® iFormaty Office Open XML:
Wybierz te opgje, aby domysinie uzywac formatu pliku obstugujacego wszystkie funkgje
pakietu Microsoft Office.
Dowiedz sie wiecej

(O Formaty OpenDocument (ODF)
Wybierz te opcje, aby domysinie uzywac formatow plikow ODF obstugujacych funkgje
aplikagji biurowych innych firm, w ktorych takze zaimplementowano formaty ODF.

Wiele funkgji pakietu Microsoft Office jest obstugiwanych przez formaty ODF, ale czesc
zawartosci lub mozliwosci edycji moze zostac utracona po zapisaniu w tym formacie.

Dowiedz sie wiecej o poziomie obstugi funkcji pakietu Microsoft Office przez formaty ODF

Mozesz potem zmienic to ustawienie pozniej w oknach opcji poszczegdlnych aplikagji.

Dowiedz sie wiecej o réznicach miedzy formatami




Nastepnie postepujemy zgodnie z poleceniami i w efekcie koricowym zobaczymy okno, na ktérym
klikamy Rozpocznij

-kowniku Informacie o produkcie
I
J
=. Microsoft
Udato sie!
d Produkt Office 2021 dla Uzytkownikow Domowych i Uczniow jest teraz potaczony z Twoim kontem

Microsoft mowojciechppgr@outlook.com

Pakiet Office zostat Aktywowany.
Na koricu zostaniemy poinformowani o mozliwosciach srodowiska Ms Office. Potwierdzamy klikajgc
Gotowe

B® Microsoft

Wieksze mozliwosci Twoich Srodowisk

Pakiet Office obejmuje $rodowiska, ktére tczg sie z ustugami online w celu utatwienia efektywnego tworzenia, komunikowania sie i
wspdlpracy — na przyktad srodowiska pomagajace wyszukiwaé obrazy online, ktére mozna dodaé do slajdéw, lub znajdowaé informacje
online o wyrazie lub frazie uzytej w dokumencie. Niektére z tych srodowisk potaczonych dodatkowo analizujg zawartos¢, aby
przedstawiac sugestie i rekomendacje. Aby oferowac $rodowiska potgczone, pakiet Office gromadzi wymagane dane ustugi.

Dowiedz sie wigcej

Aby dopasowa¢ swoje srodowiska potaczone, przejdz do:
Plik > Konto > Prywatno$¢ konta

Na koricu najlepiej pozamyka¢ pakiet Office i uruchomié na nowo aby wszystkie ustawienia sie wgraty.
Mitego korzystania.



